	(Наименование структурного подразделения/ кафедры)

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

____.____. 2025 № _____

г. Минск
	Ректору учреждения образования «Белорусский государственный медицинский университет» 

Рубниковичу С.П.


О командировании


Прошу командировать меня в г.Москву (Российская Федерация) с 10.03.2025 по 15.03.2025 для участия в Конгрессе «(название)», организованном при содействии ………..  .


Официальное приглашение (с переводом, если оно на иностранном языке), тезисы и программа конгресса (если выступление с докладом), задание на служебную командировку за границу прилагаются.
Финансирование командировки осуществляется за счет средств (далее выбрать) принимающей стороны/ ООО «Белорусской ассоциации врачей»/ внебюджетных средств учреждения образования «Белорусский государственный медицинский университет».


На время моего отсутствия исполнять обязанности заведующего кафедры ……… прошу назначить профессора С.В.Сидорова. 

Заведующий кафедрой ……., 





А.В.Петров

профессор 








Обратите внимание! Должно быть согласие того человека, кто будет исполнять обязанности во время отсутствия. 
При отсутствии заведующего кафедрой и.о. не пишется, все документы оформляются по основной должности.

Для кафедр ИПКиПКЗ:

ОБЯЗАТЕЛЬНО!!! Согласование декана факультета дополнительного образования работников здравоохранения ИПКиПКЗ Т.В.Калининой 

