Приложение
Порядок оформления докладной записки на приобретение реагентов и расходных материалов для выполнения диссертационных исследований аспирантов и докторантов БГМУ на базе лабораторий НИИ ЭиКМ
1) Разработка аспирантом/докторантом совместно с научным руководителем/консультантом плана выполнения научных исследований на базе НИИ ЭиКМ (приложение 1). Подготовка проекта заявки (приложение 2) на оказание научно-консультативной помощи, а также проекта докладной записки (приложение 3) на закупку необходимых реагентов и расходных материалов. 
2) [bookmark: _Hlk216681309]Согласование с заведующим(-ми) лабораторией(-ями) НИИ ЭиКМ плана выполнения научных исследований в рамках подготовки диссертации, согласование заявки на оказание научно-консультативной помощи, а также согласование докладной записки и технического задания на закупку реагентов и расходных материалов для выполнения исследований на базе НИИ ЭиКМ с руководителем профильной лаборатории и заместителем директора НИИ ЭиКМ.
Докладная записка должна быть подписана заведующим кафедрой и согласована с заместителем директора НИИ ЭиКМ.
  	Заявка оформляется в 2-х экземплярах (1-й экз. – предоставляется в НИИ ЭиКМ, 2-й экз. – в Управление подготовки научных работников высшей квалификации (Грундан Е.П., главный корпус, каб. 1001А). Начальник Управления подготовки научных работников высшей квалификации визирует докладные записки и подает на согласование начальнику планово-финансового отдела и на подпись проректору по научной работе.

Примечание:
- закупка реагентов для выполнения исследований в рамках инициативных НИР возможна только при условии выполнения соответствующих работ на оборудовании НИИ ЭиКМ и при условии выполнения пп. 1 и 2 (см. выше);
- ответственность за правильность оформления всех документов, а также за своевременное освоение закупленных реагентов и расходных материалов несет научный руководитель/консультант обучающегося в аспирантуре/докторантуре и непосредственно аспирант/докторант;
- реагенты и расходные материалы, необходимые для выполнения диссертационного исследования, в первую очередь закупаются для обучающихся дневной формы получения научно-ориентированного образования, а также для обучающихся, выполняющих диссертационные исследования в рамках инициативных научно-исследовательских работ кафедр.





Порядок оформления докладной записки на приобретение реагентов и расходных материалов выполнения диссертационных исследований аспирантов и докторантов БГМУ на базе кафедр
1) Разработка совместно с научным руководителем/ консультантом плана выполнения научных исследований на базе кафедры БГМУ (приложение 1). Подготовка проекта заявки (приложение 4), а также проекта докладной записки (приложение 5) на закупку необходимых реагентов и расходных материалов. 
2) Согласование с заведующим кафедрой плана работы и заявки на выполнения научных исследований в рамках подготовки диссертации, а также согласование докладной записки и технического задания на закупку реагентов и расходных материалов для выполнения исследований на базе кафедры с заведующим кафедрой.
3) Правильность оформления докладной записки на закупку необходимых реагентов и расходных материалов согласовывается с отделом изучения рынка товаров и материального обеспечения (ОИРТиМТ). 
Докладная записка должна быть подписана заведующим кафедрой, на которой обучается аспирант/докторант, завизирована – заведующим кафедрой, на которой планируется выполнение исследований.
  	Заявка оформляется в 2-х экземплярах (1-й экз. – предоставляется на кафедру, 2-й экз. – в Управление подготовки научных работников высшей квалификации (Грундан Е.П., главный корпус, каб. 1001А). Начальник Управления подготовки научных работников высшей квалификации визирует докладные записки и подает на согласование начальнику планово-финансового отдела и на подпись проректору по научной работе.

Примечание:
- закупка реагентов для выполнения исследований в рамках инициативных НИР возможна только при условии выполнения соответствующих работ на оборудовании НИИ ЭиКМ и при условии выполнения пп. 1 и 2 (см. выше);
- ответственность за правильность оформления всех документов, а также за своевременное освоение закупленных реагентов и расходных материалов несет научный руководитель/научный консультант обучающегося в аспирантуре/докторантуре и непосредственно аспирант/докторант;
- реагенты и расходные материалы, необходимые для выполнения диссертационного исследования, в первую очередь закупаются для обучающихся дневной формы получения научно-ориентированного образования, а также для обучающихся, выполняющих диссертационные исследования в рамках инициативных научно-исследовательских работ кафедр.







Приложение 1

План выполнения научных исследований аспиранта/докторанта 
Фамилия Имя Отчество

Подробный план должен включать:
Описание методов исследования ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Используемое оборудование ______________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Срок выполнения исследования ___________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Условий забора и предоставления биологического материала для исследования* ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Количество исследований ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Ожидаемые результаты исследования_______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о НИОК(Т)Р, в рамках которой выполняется диссертация (номер госрегистрации, срок выполнения)_________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Согласование исследования с комитетом по биоэтике  ________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Дополнительная информация _____________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
*Забор, хранение и передача биологического материала на кафедру для проведения исследований осуществляется аспирантом/докторантом с соблюдением всех необходимых условий (условия должны быть обговорены заранее с заведующим кафедрой/лабораторией и зафиксированы в плане выполнения исследований).


Аспирант/Докторант                           ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20   г.

Научный руководитель/консультант ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.


Приложение 2

 	
	
	УТВЕРЖДАЮ
Проректор по научной работе 
УО «Белорусский государственный 
медицинский университет»
__________________ М.Ю.Ревтович «___»_____________ 20___г.




ЗАЯВКА
на оказание научно-консультативной помощи
при выполнении диссертационных исследований на базе НИИ ЭиКМ

1.        Наименование кафедры ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Наименование темы диссертации ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Cрок выполнения диссертации__________________________________________________,
дата утверждения темы диссертации и № протокола Совета факультета/университета ______________________________________________________________________________

4. Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность научного руководителя/консультанта 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

5. Ф.И.О аспиранта/докторанта _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон рабочий _________________ мобильный ______________e-mail________________

6. Наименование лаборатории НИИ ЭиКМ, где будут выполняться работы _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

7. Характер оказания научно-консультативной помощи: освоение новых методов исследований, консультативно-методическая помощь, операционное сопровождение экспериментальных работ и др.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

8. Наименование и объем лабораторных исследований 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

9. Вид экспериментальных животных и их количество 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


Научный руководитель/консультант ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20   г.

Зав. кафедрой                                       ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.


Заместитель директора НИИ ЭиКМ
____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.


 Заведующий лабораторией НИИ ЭиКМ

____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.


____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.

















Приложение 3

	Кафедра название кафедры


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
22.12.2025 
г. Минск
	Ректору учреждения образования 
«Белорусский государственный 
медицинский университет» 
Рубниковичу С.П.



О закупке в 2026 году

Прошу закупить в 2026 году диагностические реагенты и расходные материалы, необходимые для подготовки диссертации и проведения научно-исследовательской работы аспирантом/докторантом кафедры название кафедры Фамилия Имя Отчество аспиранта/докторанта по теме диссертации «Тема диссертации»:
	№
п/п
	[bookmark: _GoBack]Код по ОКРБ 007-2012, наименование
в соответствии
с ОКРБ 007-2012
	Наименование
предмета государственной закупки
	Описание потребительских, технических и экономических показателей (характеристик) предмета государственной закупки
	Количес-тво, ед. измерения
	Ориенти-ровочная стоимость закупки, руб.

	1
	20.59.52.100
Реагенты диагностические или лабораторные композиционные, включая бумагу, пропитанную или покрытую диагностическими или лабораторными реагентами
	Экспрессионный плазмидный вектор
	Экспрессионный плазмидный вектор для синтеза человеческого эпидермального фактора роста с заменой D46G (аминокислотная последовательность синтезируемого белка: NSDSECPLSHDGYCLHDGVCMYIEALDKYACNCVVGYIGERCQYRGLKWWELR). Необходимые элементы плазмиды в порядке их расположения: промотор бактериофага Т7 (на расстоянии 20–100 нуклеотидов от старт-кодона), сайт связывания рибосом – последовательность Шайна-Дальгарно (на расстоянии 6–8 нуклеотидов от старт-кодона), старт-кодон (ATG), ген человеческого эпидермального фактора роста с аминокислотной заменой D46G, стоп-кодон (TAA, TAG или TGA), терминатор транскрипции бактериофага Т7.
Гарантийный срок – не менее 80% от срока, установленного изготовителем.
	10 мкг
	4350,00

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	4350,00


  Аспирант/докторант Фамилия Имя Отчество +375 (11) 111 11 11

	Заведующий кафедрой
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф.И.О.



  СОГЛАСОВАНО:
	Заместитель директора НИИ ЭиКМ
	
	
	Н.А.Манаева

	Начальник УПНРВК 
	
	
	Н.В.Пехтерева

	
	
	
	

	Проректор по научной работе
	
	
	М.Ю.Ревтович

	
	
	
	

	Начальник ПФО 
	
	
	С.В.Ушкевич




Приложение 4

	
	УТВЕРЖДАЮ
Проректор по научной работе 
УО «Белорусский государственный 
медицинский университет»
__________________ М.Ю.Ревтович «___»_____________ 20___г.




ЗАЯВКА
на оказание научно-консультативной помощи
при выполнении диссертационных исследований на базе кафедры___________________________

1.        Наименование кафедры, на которой обучается аспирант/докторант ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.   Наименование темы диссертации ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.    Cрок выполнения диссертации________________________________________________,
дата утверждения темы диссертации и № протокола Совета факультета/университета ______________________________________________________________________________

4. Ф.И.О., ученая степень, ученое звание, должность научного руководителя/консультанта 
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

5. Ф.И.О аспиранта/докторанта _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Телефон рабочий _________________ мобильный ______________e-mail________________

6. Характер оказания научно-консультативной помощи: освоение новых методов исследований, консультативно-методическая помощь, операционное сопровождение научных работ и др.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________





7. Наименование и объем исследований 
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

8. Вид экспериментальных животных и их количество (при необходимости)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


Научный руководитель/консультант ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20   г.


Зав. кафедрой                                       ____________________/_______________________/
«____»_______________ 20  г.





























Приложение 5

	Кафедра название кафедры


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
22.12.2025 
г. Минск
	Ректору учреждения образования 
«Белорусский государственный 
медицинский университет» 
Рубниковичу С.П.



О закупке в 2026 году

Прошу закупить в 2026 году диагностические реагенты и расходные материалы, необходимые для подготовки диссертации и проведения научно-исследовательской работы аспирантом/докторантом кафедры название кафедры Фамилия Имя Отчество аспиранта/докторанта по теме диссертации «Тема диссертации»:
	№
п/п
	Код по ОКРБ 007-2012, наименование
в соответствии
с ОКРБ 007-2012
	Наименование
предмета государственной закупки
	Описание потребительских, технических и экономических показателей (характеристик) предмета государственной закупки
	Количес-тво, ед. измерения
	Ориенти-ровочная стоимость закупки, руб.

	1
	20.59.52.100
Реагенты диагностические или лабораторные композиционные, включая бумагу, пропитанную или покрытую диагностическими или лабораторными реагентами
	Экспрессионный плазмидный вектор
	Экспрессионный плазмидный вектор для синтеза человеческого эпидермального фактора роста с заменой D46G (аминокислотная последовательность синтезируемого белка: NSDSECPLSHDGYCLHDGVCMYIEALDKYACNCVVGYIGERCQYRGLKWWELR). Необходимые элементы плазмиды в порядке их расположения: промотор бактериофага Т7 (на расстоянии 20–100 нуклеотидов от старт-кодона), сайт связывания рибосом – последовательность Шайна-Дальгарно (на расстоянии 6–8 нуклеотидов от старт-кодона), старт-кодон (ATG), ген человеческого эпидермального фактора роста с аминокислотной заменой D46G, стоп-кодон (TAA, TAG или TGA), терминатор транскрипции бактериофага Т7.
Гарантийный срок – не менее 80% от срока, установленного изготовителем.
	10 мкг
	4350,00

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	4350,00


  Аспирант/докторант Фамилия Имя Отчество +375 (11) 111 11 11
	
Заведующий кафедрой
	
	
	

	
	Подпись
	
	Ф.И.О.



 СОГЛАСОВАНО:
	Начальник УПНРВК 
	
	
	Н.В.Пехтерева

	
	
	
	

	Проректор по научной работе
	
	
	М.Ю.Ревтович

	
	
	
	

	Начальник ПФО 
	
	
	С.В.Ушкевич





